	 UBND TỈNH HÀ TĨNH
SỞ LAO ĐỘNG

 THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI


   Số: 346 /KH-SLĐTBXH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
            Hà Tĩnh, ngày 26 tháng 11 năm 2018


KẾ HOẠCH
Triển khai một số nhiệm vụ trọng tâm và phân công chuẩn bị tổng kết chuyên môn, công tác đảng năm 2018, triển khai nhiệm vụ năm 2019


Thực hiện Chương trình công tác năm 2018 và ý kiến chỉ đạo của Giám đốc Sở tại Hội nghị giao ban ngày 19/11/2018, Sở Lao động- Thương binh và Xã hội xây dựng Kế hoạch triển khai một số nhiệm vụ trọng tâm, chuẩn bị tổng kết chuyên môn, công tác đảng năm 2018, triển khai nhiệm vụ năm 2019 và phân công nhiệm vụ cho các cá nhân, cụ thể như sau:
1. Tổng kết chuyên môn

- Thành phần: Lãnh đạo Sở; Trưởng, Phó phòng Sở; Trưởng, Phó các đơn vị trực thuộc; Trưởng, Phó phòng LĐ-TBXH cấp huyện; đại diện các Ban, Ngành có liên quan; Báo Hà Tĩnh, Báo LĐ-XH, Đài PT-TH tỉnh

- Số lượng đại biểu: Khoảng 120 người

- Thời gian: Chiều ngày 25/12/2018

- Địa điểm: Hội trường khách sạn Sailing
2. Tổng kết công tác xây dựng đảng


- Thành phần: Đại diện BTV, các ban Đảng uỷ Khối; Bí thư, Phó bí thư Đảng ủy, Ủy viên BTV, BCH, Bí thư, Phó bí thư các chi bộ, Đảng viên toàn Đảng bộ. 

- Số lượng đại biểu: Khoảng 190 người

- Thời gian: Chiều ngày 26/12/2018

- Địa điểm: Hội trường khách sạn Sailing
3. Một số nhiệm vụ trọng tâm và công tác chuẩn bị
	TT
	Nội dung
	Thực hiện
	Thời gian hoàn thành 

	
	Đ/c Nguyễn Trí Lạc - Bí thư Đảng ủy, Giám đốc chỉ đạo chung, đ/c Lê Thị Mai Hoa- Phó Bí thư, Phó giám đốc chỉ đạo chuẩn bị tổng kết công tác đảng, đ/c Võ Xuân Linh- PGĐ Sở chỉ đạo chuẩn bị tổng kết công tác chuyên môn.

	A
	MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM

	I
	Chuẩn bị nội dung và trực tiếp làm việc với các đoàn kiểm tra cuối năm 2018

	1
	Đoàn thẩm định chỉ số CCHC (Đ/c Võ Xuân Linh chủ trì)
	Đ/c Lê Thu Hà, Đồng Thị Nhân, Phan Xuân Thắng, Phan Văn Sâm
	Xong trước ngày 02/12/2018

	2
	Đoàn kiểm tra tình hình an ninh trật tự (Đ/c Võ Xuân Linh chủ trì)
	Đ/c Lê Thu Hà, Đồng Thị Nhân
	Xong trước ngày 03/12/2018

	3
	Đoàn kiểm tra công tác xây dựng Đảng (Đ/c Lê Thị Mai Hoa  chủ trì)
	Đ/c Lê Thu Hà, Đặng Văn Dũng, Ngô Thị Kiều Oanh
	Xong trước ngày 07/12/2018

	II
	Chuẩn bị kiểm điểm, đánh giá, phân loại cán bộ, đảng viên, công chức, viên chức

	1
	Báo cáo công tác XD Đảng
	Đ/c Trần Viết Tới, Lê Thu Hà, Đặng Văn Dũng
	Trình BCH Đảng uỷ trước ngày 05/12

	2
	Soát xét, chuẩn bị hồ sơ phục vụ kiểm tra của Khối thi đua VHXH-HCTH 
	Đ/c Đồng Thị Nhân
	Trước 05/12/2018

	3
	Tổng hợp đánh giá, phân loại công chức, viên chức
	Đ/c Lê Thu Hà
	Trước 06/12/2018

	4
	Tổng hợp đánh giá, phân loại tổ chức Đảng, Đảng viên
	Đ/c Lê Thu Hà
	Trước 07/12/2018

	5
	Báo cáo tổng kết công tác Lao động, Người có công và Xã hội 
	Đ/c Đặng Công Nam
	Trình lãnh đạo Sở trước ngày 07/12

	6
	Tổng hợp kết quả thẩm định và quyết định công nhận sáng kiến
	Đ/c Đặng Công Nam
	Trước 07/12/2018

	7
	Họp Hội đồng TĐKT (đ/c Nam chuẩn bị nội dung, đ/c Nhân, đ/c Hiền chuẩn bị các điều kiện đảm bảo)
	Đ/c Đặng Công Nam, 

Đồng Thị Nhân

Trần Thị Hiền
	Trước 08/12/2018

	8
	Hội nghị lấy phiếu đánh giá lãnh đạo quản lý
	Đ/c Lê Thu Hà
	Trước 09/12/2018

	9
	Báo cáo công tác thi đua khen thưởng, tổng hợp các biểu mẫu gửi Khối TĐKT, Bộ Lao động- TBXH
	Đ/c Đặng Công Nam
	Trước 09/12/2018

	10
	Hoàn thiện hồ sơ sau họp xét, trình khen thưởng tập thể, cá nhân:

- Thẩm quyền thuộc UBND tỉnh, Giám đốc Sở khen thưởng 
	Đ/c Đồng Thị Nhân
	Trước 09/12/2018

	
	- Thẩm quền thuộc Bộ Lao động- TBXH khen thưởng 
	Đ/c Đặng Công Nam


	Trước 09/12/2018

	11
	Hoàn thiện Báo cáo kiểm điểm tập thể lãnh đạo Sở năm 2018
	Đ/c Trần Viết Tới, Lê Thu Hà, Đặng Văn Dũng
	Trình BCH Đảng uỷ trước ngày 10/12

	12
	Hội nghị kiểm điểm tập thể Sở và xếp loại Chi bộ, đảng viên
	Đ/c Lạc- Bí thư, đ/c Hoa- Phó Bí thư, đ/c Tới UV BTV, đ/c Hà trực Đảng
	Trước 22/12/2018

	13
	In ấn giấy khen, danh hiệu CS TĐCS, bỏ giấy khen vào khung phục vụ hội nghị tổng kết
	Đ/c Đồng Thị Nhân (chủ trì), Trần Thị Hiền (in ấn); đ/c Dương Anh Hà, Nguyễn Văn Hùng hỗ trợ (bỏ GK vào khung)
	Trước 17/12/2018

	14
	Hoàn thành hồ sơ kiểm điểm tập thể, cá nhân lãnh đạo Sở trình cơ quan cấp trên.
	Lãnh đạo Sở, UVBTV Đảng uỷ, đ/c Lê Thu Hà
	Trước 30/12/2018

	B
	CÔNG TÁC CHUẨN BỊ CÁC ĐIỀU KIỆN TỔNG KẾT

	1
	- Tham mưu Giấy mời, Chương trình Hội nghị.

- Tham mưu Báo cáo tổng kết năm 2018, phương hướng nhiệm vụ năm 2019; 
- Báo cáo tóm tắt trình Hội nghị; các báo cáo chuyên đề

- Tham mưu phân công tham luận; 

- Tham mưu bài phát biểu chỉ đạo của lãnh đạo tỉnh; 

- Tham mưu bài kết luận, bế mạc của lãnh đạo Sở; 
	Đ/c Lê Thu Hà (TK công tác đảng)

Đ/c Đặng Công Nam (TK chuyên môn)


	Trước 20/12



	2
	Phục vụ công tác trao thưởng.
	Đ/c Đồng Thị Nhân,

Đinh Thị Thùy Dương,

Nguyễn Thị Hồng Phương
	Trước 20/12 và trong hội nghị



	3
	Phát tiền thưởng cho các tập thể cá nhân, thanh toán các khoản kinh phí mua khung, bằng, in giấy khen…
	Đ/c Trần Thị Hiền
	Trong và sau khi kết thúc hội nghị

	3
	Phục vụ, lễ tân hội nghị; phô tô, in ấn tài liệu, hội trường, ma két trang trí, hoa tươi, nước uống....; Rà soát danh sách, gửi giấy mời cho đại biểu, phục vụ đưa đón các đồng chí lãnh đạo Sở, lãnh đạo Bộ (Nếu có), đặt cơm trưa cho Đại biểu (nếu tổ chức ăn trưa)
	Lãnh đạo, cán bộ văn phòng và các đ/c:

Đinh Thị Thùy Dương,

Trần Thị Hồng Lam,

Lê Văn Thuần,

Trần Huy Giáp


	Trước 22/12, trong và sau hội nghị



	C
	CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ TỔNG KẾT:

Tổng kết chuyên môn; chiều 25/12/2018; Chủ trì: Ban Giám đốc, Thư ký: VP Sở 

Tổng kết công tác đảng; chiều 26/12/2018; chủ trì: Bí thư, Phó Bí thư, Thư ký: Trực Đảng

	1
	Đón tiếp đại biểu
	Các đồng chí PGĐ, Trưởng phòng Sở
	

	2
	Phát tài liệu cho đại biểu
	Phan Thị Thắm

Đồng Thị Nhân
Trần Thị Hiền
	

	3
	Ổn định tổ chức, giới thiệu đại biểu
	Lê Thu Hà/Trần Viết Tới
	

	4
	Thông qua báo cáo tổng kết chuyên môn/công tác đảng 2018, nhiệm vụ 2019
	Đ/c Võ Xuân Linh,

Đ/c Lê Thị Mai Hoa
	

	5
	Thảo luận
	Chủ trì điều hành
	

	6
	Phát biểu của lãnh đạo tỉnh/lãnh đạo Đảng ủy Khối
	Lãnh đạo tỉnh, lãnh đạo ĐUK
	

	7
	Thi đua khen thưởng
	Đặng Công Nam

Đồng Thị Nhân

Nguyễn Thị Hồng Lam

Lê Văn Thuần

Lê Đình Hải
	

	8
	Bế mạc, kết luận hội nghị
	Đ/c Nguyễn Trí Lạc
	

	9
	Liên hoan thân mật (nếu có)
	
	



4. Tổ chức thực hiện:

- Các phòng chuyên môn, đơn vị khẩn trương hoàn thiện hồ sơ đánh giá, phân loại cán bộ, đảng viên, hồ sơ thi đua khen thưởng gửi về Sở (qua Văn phòng) chậm nhất trước ngày 06/12/2018.


- Văn phòng chủ trì tham mưu các nội dung liên quan phục vụ hội nghị.


- Phòng KH-TC chủ trì phối hợp các phòng liên quan tham mưu kinh phí và thực hiện thanh, quyết toán theo quy định.
- Các đồng chí được phân công nhiệm vụ, chủ động triển khai, thực hiện trong quá trình thực hiện có gì vướng mắc, phát sinh báo cáo Giám đốc Sở (qua Văn phòng) để kịp thời xử lý./.

Ghi chú: Trang phục của các đồng chí dự lễ tổng kết và được phân công nhiệm vụ tại hội nghị; Nam: comlê thắt ca vát, Nữ: Áo dài truyền thống.

	Nơi nhận:

- Giám đốc, các PGĐ Sở;

- Trưởng các phòng liên quan;

- Các thành phần được phân công;

- Lưu: VT, TH.

gửi bản điện tử
	GIÁM ĐỐC

Nguyễn Trí Lạc
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