UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Dgc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2128/QD-UBND Ha Tinh, ngdy 08 thang 7 ndm 2020
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh
lién théng thudc tham quyeén quan ly ctia nganh Lao dong - Thwong binh
va Xa hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt Té chize Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
~ Can cir Nghj dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiem soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu ve sia doi, bo sung mgt so dieu cua cac Nghi dinh lién quan den
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé
thuc hién co che mét cua, mot cua lién thdng trong giai quyet thu tuc hanh
chinh;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hwdng dan thi hanh mét so quy dinh cua Ngh;
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201}3 cua Chinh phu vé thuc hién co che mot
cua, mgt cua lién thong trong giadi quyet thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia So' Lao dgng - Thuong binh va Xa héi tai Van ban so
275/TTr-SLOTBXH ngay 19/6/2020, S Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so
829/SKHCN-THC ngay 29/6/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
05 (nd@m) thu tuc hanh chinh lién thong linh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chu tri, phdi hop voi
Vén phong Doan DPBQH, HDND va UBND tinh va céc co quan, don vi lién
quan cdn cu Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir gidi quyet thu tuc hanh
chinh trén H¢ thong thong tin Dich vu cong truc tuyén cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.



Chéanh Van phong Poan BPBQH, HDND va UBND tinh; Giam ddc cac so;
Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Trung tdm Thong tin - COng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phé, thi xa; Chua tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
-Nhu bieu3; | PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; :

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac Ph6 CVP;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH,;

- Luu: VT, PC,.

Pang Quoc Vinh



UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH LAO PONG - THUONG BINH

VA XA HOI AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 2128/0P-UBND ngay 08/7/2020 cua Chui tich UBND tink Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

T Tén tha tuc Thai han Pia diém Ph, 1§ phi Ciin etk phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
I | Linh vuc Viéc lam
- Quyét dinh sb 15/2020/QD-TTg ngay
24/4/2020 cta Thua tuong Chinh pha quy
dinh vé viéc thuc hién cac chinh sach hd tro
H6 trg nguoi lao Bao hiém xa hoi ngudi dan gip khé khin do dai dich
dong tam hodn | 08 ngay lam | cdp huyén/Trung COVID-19.
thue hién hop dong | viec ké tir|thm Hanh chinh - Quyét dinh sé 480/QP-LPTBXH ngay
1 |lao ddng hoac nghi | ngdy  nhan | cdng cap Khéng | 29/4/2020 cua Bo truong Bo Lao dong -
viéc khéng huong | da hd so hop | huyén/Trung tam Thuong binh va X hoi vé viéc cac thu tuc
lvong do dai dich | 1€ Phuc wvu hanh hanh chinh ma&i ban hanh thudéc pham vi

COVID-19

chinh cong tinh.

chirc nang quan ly nha nuéc cua B Lao
dong - Thuong binh va X& hoi vé thyuc hién
cac chinh sach hd trg nguoi dan giap kho
khan do dai dich COVID-19.




TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ct&r phéap ly

HO tro nguoi lao
déng bi chim dat
hop dong lao dong,
hop dong lam viéc
do dai dich
COVID-19 nhung
khong du diéu kién
huong tro cap that
nghiép

05 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan
du ho so hop
1

Bo6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cap x&/Trung
tdm Hanh chinh
cong cap
huyén/Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh céng tinh,

Nhu trén

H6 trg ngudi lao
dong khéng cé
giao két hop dong
lao dong bi mat
viéc lam do dai
dich COVID-19

12 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan
du hd so hop
1

Bé6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cip x&/Trung
tam Hanh chinh
cong cap
huyén/Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Nhu trén

Linh vue Lao dong - Tién lwong

H6 tro ho Kkinh
doanh phai tam
ngung kinh doanh
do dai dich
COVID-19

12 ngay lam
viec ké tu
ngay nhan
da hd so hop
1

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong cap huyén,
cap tinh

Nhu trén




T Tén thi tuc Thai han Pia diém Ph, 1§ phi Ciin it phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
HO tro nguoi s
dung lao dong vay
vén dé tra luong | 05 ngay lam
ngung viéc dbi voi | viec ké tir|  UBND cap
2 |nguoi lao dong|ngay nhan| huyén, Chu tich Khong Nhu trén

phai ngung viéc do | da hdé so hogp|  UBND tinh

dai dich COVID-
19
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PHAN I1: QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VIEC LAM
1. H6 tro ngwoi lao dong tam hodn thuc hién hep ddng lao dong hoic

nghi viéc khéng hwéng lwong do dai dich COVID-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.LT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kign thuc hién TTHC: ‘
Nguoi lao dong duoc ho tro khi co6 du cac dieu kién sau:
+ Thoi gian tam hoan thuc hi¢n hop dong lao dong, nghi viéc khong huong
luong trong thoi han cua hop dong lao dong, tir 01 thang lién tuc tré 1€n tinh tur
ngay 01 thang 4 nam 2020 dén hét ngay 30 thang 6 nam 2020 va thoi diém bat
dau tam hoan thyc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng luong tir
2.1 | ngay Ol thang 4 nam 2020 dén ngay 01 thang 6 nam2020.
+ Dang tham gia bao hiém xa hoi bat budc tinh dén thoi diém ngay trudc khi
tam hoan thyc hién hop dong lao dong hodc nghi viéc khong huong luong.
+ Lam viéc tai cac doanh nghiép khong c6 doanh thu hoac khdng con nguon
tai chinh dé tra luvong (sau khi da st dung cac quy du phong tién lwong, nguon
loi nhuén sau thue va cac nguon tai chinh hop phap khac cua doanh nghiép, so
du dén ngay 31 thang 3 nam 2020) do anh huong baoi dai dich COVID-19.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén.
- Qua Buu dién.
- Qua Cong dich vu cdng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Cong van kem theo danh sach ngudi lao dong tam hoan thuc
hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng lwong dam
bao dieu kién theo quy dinh tai Quyet dinh so6 15/2020/Qb-
TTg ngay 24/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phu, c6 xac nhén
" | cua té chirc cong doan (néu ¢6) va co quan bao hiém x3 hoi. X
q
BM.VL.01.01.docx
_ | Ban thoéa thuan tam hodn thuc hién hop dong lao dong hoic y
nghi viéc khong huongluong



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

B4o céo tai chinh nam 2019, quy I nam 2020 va cac gidy to
chirng minh tai chinh khac cua doanhnghiép

* Luu y khi ngp ho so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam Phuc vu hanh chinh cong huyén, triong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c¢é chirng thire cia co quan co
tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié (Co

2.5 quan BHXH: 03 ngay; cap huyén: 03 ngay; cap tinh: 02 ngay).
g |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
= | chinh cbng cap huyén
Co quan thyc hién: UBND cap huyén, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
27 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh
' Co quan uy quyeén: Khong ’
Co quan phoi hop: Bao hiém xa hoi cap huyén
25 Doi tweng thuc hign TTHC: Doanh nghiép ¢6 ngudi lao dong di dicu kign
' ho tro
59 | Ket qui giai quyét TTHC: Quyet dinh caa Cha tich UBND tinh phé duyét
"~ | danh séach va kinh phi h trg/Vin ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Biéu ma,U/Ket
: ; gian qua
Doanh nghiép lap Danh sach
nguoi lao dong tam hodn thuc
hién hop dong lao dong, nghi e
khong huong luong bao dam diéu | M * 91 Gig | panh sich -
B1 |kién theo quy dinh; d& nghi t6| 20 99 1 hanh | BM.VL.01.01
chuc cong )
chic cong doan co s& xac nhan dodn co & chinh
(neu cd) va gui co quan BHXH
cap huyén (qua Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén)
B2 Chuyén hé so tir Trung tdm Hanh | Céng  chuc | 0,5 | Danh sach theo

chinh cong cap huyén vé bo phan | TN&TKQ ngay Mau —




chuyén mon cua co quan BHXH BM.VL.01.01
huyén dong thoi chuyén qua phan
mém cho phong dé xu ly.
Co quan chuyén mén thudc Bao
h!?m Xa ho_l Ca!:) hqélc,:n >5acA|_1ha,}n Cong chuce co 25 Danh sach —
B3 | viéc tham gia bao hiém x& héi cua | quan BHXH A
. n R X A ngay BM.VL.01.01
nguoi lao dong va gui doanh | cap huyén
nghiép
Tiépnhanho so:
Doanh nghiép nop ho so tai Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén.
Cong chac TN&TKQ kiem tra ho i
st ‘ Mau 01, 02 (h)
- Néu ho so day du, hop 1€ lam thu A , Gio | (néu co), 06 va
: £ Al T N 5 Cong chuc N A

B4 | tuc tiép nhan ho so va hen ngay TN&TKQ hanh | ho so theo muc
tra ket qua. ‘ chinh | 2.3
- Neu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khdng b@ sung, hoén‘ thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.

Chuyén hé so tir Trung thm Hanh | Céng  chuc x
chinh cong cap huyén vé bo phan | TN&TKQ; 0,5 Mau 01, 05 (h)

B5 AR lA . 2 . - |va ho so theo
chuyén mon dong thoi chuyén qua | Phong  LD- | ngay e 2.3
phan mém cho phong dé xt 1y. | TB&XH w e

Mau 05 (h), ho
so theo muyc 2.3
UBND cép huyén tham dinh trinh ho 59 theovmu(k:
, , X, 4 2.3 Cong van deé
UBND tinh xem xét, quyét dinh £ .
L oxr AL Lia 2 . . |UBND cap| 2,5 |nghj;

B6 | (néu du dieu kién)/ hoac c6 van . . _
ban tra I&i doanh nghiép néu chua | TYe" ngay | BM.VL.01.02
i ghiep heu BM.VL.01.03 va
u dierele BM.VL.01.06

hoac Van ban tra
18]
Nop ho so tai Bo phan Tiep nhan | Chuyén  vién Gio Mau 01,02 (néu

B7 va Tra két qua cua So Lao dong - | phong chuyén hanh cd), 06 (t), ho
Thuong binh va xa hoi tai Trung | mon/  Nhan chinh | 5© theo muc 2.3

tim Phuc vu hanh chinh cong

vién buu dién/

Cong van dé




tinh. Cong chuc TN&TKQ kiém | Cong  chuc nghi;
trahdso: TN&TKQ BM.VL.01.02;
- Neu ho so day du, hop 1€ lam thu BM.VL.01.03 va
tuc tiep nhan ho so va hen ngay BM.VL.01.06
tra ket qua. ‘
- Néu ho 80 qhu’a day du, hop I§
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tr choi tiép nhan ho so.
Miau 05 (t),
Cong van dé
nghi;
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa | ¢ 4o BM.VL.01.04;
hoi phdi hop 16 thim dinh ho so| 7 =2 O BM.VL.01.05 va
cap tinh tham dinh h so. Néuhé | . 0 x% op |BMVL01.07
B8 | so day du, hop I¢, tong hop trinh noi/  Thanh | naa kem Dy thao
UBND tinh. Néu hé so chua day | oa e 98Y | quyét dinh phé
da, hop 1€ thi huong dan hoan| .-« . duyét danh sach
S dinh cap tinh o CoLx
thién va kinh phi ho
tro, Vén‘ ban tra
loi va ho so theo
muc 2.3
Nop ho so tai Bo phan Tiep nhan 2/'6?“ 010’22 (r}f)u
va Tra két qua cua UBND tinh tai C(Sl:l vin dé
Trung tdam Phuc vu hanh chinh nghi%’
E?:r?] ttrlguéggng chic TN&TKQ Chuyén vién BM.VL.01.04;
- Néu o so day i, hop I¢ lam tha | PPon9 STWEn |- g | BMVLOL0S. -
B9 | tuc tiép nhan ho so va hen ngay | .. A hanh | ~ "7 T
\ Ay vién buu dién/ . kém Du thao
tra ket qua. A .| chinh L 4 A
- Néu hd so chua déy dua, hop 1€ Cong chire quy?t dinh F,)he
thi yéu cau to chic, ca nhan bo TN&TKQ Sgyitin(:]anhhis aﬁg
sung, hoan thién ho so. Neu tro. vin ‘Eén 14
khong b sung, hoan thién dugc 150 VA P oo thou
thi tr choi tiep nhan ho so.
muc 2.3
UBND tinh tham dinh, ban hanh Mau 05  (t)
B10 quyet dinh phé duyét Danh sach | Chu tich| 01 |Quyét dinh phé
va kinh phi ho tro chuyén UBND | UBND tinh ngay |duyét danh sach

cap huyén; dong thoi chi dao thuc

va kinh phi hd
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hién chi tra hd trg Van ban tra 1oi
néu khong dua dieu kién

tro/Van ban tra
loi

Mau 01, 05, 06
(t) Quyet dinh

. N ik Gio A «
B11 | Tra hd so cho UBND cép huyen | C2N PO HeP |y, | phe duyct danh
nhan chinh sach va kinh phi
ho trg/Van ban
tra loi
UBND cap huyén thyc hién chi|Cong  chic| Gio Suugt dilr?r? ngﬁ
B12 |tra ché d6 theo Quyét dinh phé |UBND  cép| hanh | “Y¢" >
. A . va kinh phi ho
duyét huyén chinh
tro
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 131 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gui
cho doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iﬂj
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(w]
Méu 03 Mau O%.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
mau 04.doc.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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=
Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 Iﬂj
Mau 06.doc.docx
Danh sach nguoi lao dong tam hodén thuc hién hop déng
lao dong, nghi viéc khong hudng lwong dam bao diéu
BMVLOLO0L | KON i
W
BM.VL.01.01.docx
BM.VL.01.02 Xk
. BM.VL.01.02.xIsx
Danh séch cap huyén
BM.VL.01.03 E :
BM.VL.01.03.xlIsx
Téng hop danh sach cap huyén
BM.VL.01.04 E '
BM.VL.01.04.xlsx
Danh sach cap tinh
BM.VL.01.05 XE
, . BM.VL.01.05.xIsx
Tong hop danh sach cap tinh
BM.VL.01.06 CE
, . BM.VL.01.06.doc
Bién ban tham dinh cap huyén
BM.VL.01.07 "
. ) BM.VL.01.07.doc
Bién ban tham dinh cap tinh

HO SO LUU
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4.1

Luru tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam Hanh
chinh cdéng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Cong van, Quyét dinh, danh sach, tong hop danh séch, bién ban tham dinh cap
huyén/Van ban tra loi

HO so tai chinh duge lwu trir tai UBND cap huyén, UBND cap huyén chiu tréch
nhiém luu trit ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh

4.2

Luwu tai Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hi

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B4 phan TN&TKQ S&
Lao dong - Thuong binh va X& hoi tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong
tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hé so dau vao nhu muc 2.3.

Quyét dinh, Cong vian dé nghi, danh sach, tong hop danh sach, bién ban tham
dinh

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong — Viéc 1am 02 nim, sau d6 chuyén xudng bo
phan luu trit ctia So luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Hd tro nguoi lao dong bi cham dirt hop dong lao ddng, hep dong lam

viée do dai dich COVID-19 nhung khéng du diéu kién hwéng tro cap that

nghiép
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.LT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong duoc hd trg kinh phi khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 giao két hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viée trude thoi diém
ngay 01 thang 4 nim 2020 va dang tham gia bao hiém xa hoi bat bugc;

- Cham dut hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc trong khoang thoi
gian trr ngay 01 thang 4 ndm 2020 dén hét ngay 15 thang 6 nam 2020
nhung khong du diéu kién huong trg cap that nghiép theo quy dinh;

- Khdéng c6 thu nhap hogc c6 thu nhap thap hon muc chuan can nghéo quy
dinh tai Quyét dinh s6 59/2015/QD-TTg ngay 19 thang 11 nim 2015 cua
Thu tudng Chinh phu.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC

- Thuyc hién truc tiép tai UBND cap x4.
- Qua Buu dien.
- Qua Cong dich vu cdng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

WE X
BM.VL.02.01.docx

Dé nghi hd trg, theo mau BM.VL.02.01

Mot trong céc gidy to sau: X
+ Hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc da hét han
hodc da hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong.

+ Quyét dinh thdi viéc.

+ Thong b&o hoic thoéa thuan cham dat hop dong lao dong
hodc hop dong lam viéc.

S6 bao hiém xa hoi hoac xac nhan cua co quan bao hiém xa X
hoi vé bao hiém xa hoi bat buoc, bao hiém that nghiép.
Truong hop khdng c6 S6 bao hiém x& hoi thi ngudi lao dong
néu rd ly do trong Gidy dé nghi.

* Luweu y khi nép ho so:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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+ Néu ndp hé so trye tiép tai UBND cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua dwong buwu dién thi ndp ban sao cé chitng thuc cia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
(UBND cap huyén: 02 ngay; UBND tinh: 03 ngay).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip x4, Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh

Co quan 1y quyén: Khong

Co quan phdi hep: UBND cap huyén

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong ¢ nhu cau hd tro

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh phé duyét
danh sach va kinh phi ho tro/Van ban tra loi

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi | Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

Bl

Tiép nhan hd so:

Nguoi lao dong gui hd so dé
nghi theo Mau s6 03 Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh s6
15/2020/Qb-TTg dén UBND
cip xa. Cong chiic TN&TKQ
kiém tra ho so: Cong chirc Gio
- Néu ho so day du, hop I lam TN&TKQ hanh
thu tuc tiep nhan ho so va hen chinh
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 18
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Mau 01, 02 (néu
cd), 06 (x) va ho
so theo muc 2.3

B2

UBND cidp x4 ra soat va xac | UBND cipxd | Gio |[MAau 01, 05 (x) va
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nhan muac thu nhap, tdng hop

hanh

hd so theo muc

danh sach trinh UBND cép chinh | 2.3, Coéng van dé
huyén. nghi kém
BM.VL.02.02;
BM.VL.02.07
Tiép nhan ho so: ‘
UBND cap x& ndp ho so tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap x
huyén. Cong chic TN&TKQ Mau 01, 02 (h)
2 X (neéu cb), 06 va ho
kiém tra ho so:
2 A A 4 A pa .. | so theo muc 2.3,
- Néu ho so day du, hop 1€ lam A , Gio . . A .
, - £ N A : Cong chuc N Cong van dé nghi
B3 | tha tuc tiép nhan ho so va hen hanh A
N A TN&TKQ . kem
ngay tra ket qua. chinh _
2 WA A 4o A BM.VL.02.02;
- Néu ho so chua day du, hop 1€
N S AR BM.VL.02.07
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bc} sung, hoan ‘thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so tir Trung tam| . , Mau 01, 05 (h) va
Hanh chinh cong cap huyén vé Cong ~ chiic ho so theo muc
P N A aas | TN&TKQ; 0,5 |2.3, Cong van dé
B4 | bd phan chuyén mon dong thoi . . s
chuyén qua phan mém cho Phong ~~LD-| ngay | nghi kem
hone d& i IV TB&XH BM.VL.02.02;
phong dexurly. BM.VL.02.07
Mau 05 (h), hd
so theo muc 2.3,
UBND cap huyén tham dinh Cong van dé nghi
trinh UBND tinh xem xét, quyét : kém
B5 | dinh (néu du didu kién)/ hoc c6 rL]JuB'g'r? cap nl’g’ BM.VL.02.03:
van ban tra 161 doanh nghiép neu ye gay BM.VL.02.04;
chua du dieu kién BM. VL.02.08
hoac Van ban tra
loi
Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan Chuvén  vien Mau 01,02 (néu
va Tra két qua cta S¢ Lao dong oy N cd), 06(t), Cobng
— Thuong binh va xa hdi tai ﬁ}héonr}g Chltll%lgﬂ Gio | van dé nghi kém
B6 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ‘a0 buu dian/ hanh | BM.VL.02.03;
cong tinh. Cong chiic TN&TKQ | s > | chinh | BM.VL.02.04;
kiém tra hd so: Cong_  chirc BM.VL.02.08 va
) TN&TKQ o

- Néu ho so day du, hop 18 1am

hé so theo muc
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tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 1é
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

2.3

So Lao dong - Thuong binh va

Mau 05 (t) Cong

e s 22 .o va | S& Lao dong - van dé nghi kém
Xahot phot hop to tham dinh N6 | oo binh BM.VL.02.05
so cap tinh tham dinh ho so. Neu | . = hoil
B7 | hé so ddy di, hop I8, téng hop | V&, X& hot/1 021 BM.VL.02.06
N L iz 2x | Thanh vién t6 | ngay | BM.VL.02.09, du
trinh UBND tinh. Néu ho so |,z .. X , X, a
X oo Al Les tham dinh cap thao quyéet dinh
chua day da, hop Ié thi hudng | ., \ A
x N tinh va ho so theo
dan hoan thién
muc 2.3
Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cta UBND tinh x .
tai Trung tdm Phuc vu hanh \'\/giudgi (th)i kcé:;r):g
chinh cong tinh. CoOng chuc A A gn _
- 2 X Chuyén vién BM.VL.02.05;
TN&TKQ kiém tra ho so: . « _
2 A A, ~ 1~ | phong chuyén .. | BM.VL.02.06;
- Néu ho so day dua, hop 1€ lam | ™ . N Gio X
, 7 A : mon/  Nhan . BM. VL.02.09 va
B8 | tha tuc tiép nhan ho so va hen| .. o hanh } <
s ea LA vién buu dién/ . du thao quyet
ngay tra ket qua. N he chinh | . h he duve
- Néu hd so chua day du, hop 18 cong ~ chuc din phe uyet
N S . a2 | TN&TKQ danh sach va kinh
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo hi hd tro Vi ho
sung, hgén thién ho so. Néu pG theo muc 2.3
khong b6 sung, hoan thién dugc S0 Theo Myt 2.
thi tir choi tiép nhan ho so.
UBND tinh tham dinh, ban hanh x £
quyét dinh phé duyét Danh sach g/llsﬁ 05h(é;[) (gﬂygt
va kinh phi hd trg chuyén UBND | Chit tich| o1 |&'M Pne duy
B9 | : . o\ R , .| danh sach va kinh
cap huyén; dong thoi chi dao | UBND tinh NGy | hi ha tror Con
thuc hién chi tra h3 trg/Van ban P e loi D
tra 10i néu khong du diéu kien v
Méupl, 05, 06 (t)
, Gio Quyet dinh phé
B10 | Tra hd so cho UBND cép huyén Caf‘ b6 tiep hanh dyyet_ danh ,SaCD
nhan chinh | V@ kinh phi ho

tro/Van ban tra
loi
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B1l

UBND cap huyén thuc hién chi | Cong  chac| Giv | Quyet dinh phé
tra ché do theo Quyét dinh phé | UBND cap | hanh |duyét danh séch
duyét huyeén chinh | va kinh phi hd tro

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trueoc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 131 va hen lai
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gii
cho ddi tirong.

BIEU MAU (Cac biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC).

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 IEJ

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 Iﬂj

Mau 02.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iﬂj

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.doc.docx

Wi
BM. VL.02.01 BM.VL.02.01.docx

Dé nghi hd tro
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BM. VL.02.02 XE
, BM.VL.02.02.xIsx
Danh sach cap xa
BM. VL.02.03 x| '
, BM.VL.02.03.xIsx
Danh sach cap huyén
BM. VL.02.04 x| '
) , BM.VL.02.04.xlIsx
Tong hop danh sach cap huyén
BM. VL.02.05 Xk
. BM.VL.02.05.xIsx
Danh séch cap tinh
BM. VL.02.06 XE
, . BM.VL.02.06.xIsx
Tong hop danh sach cap tinh
BM. VL.02.07 CE
, ) BM.VL.02.07.doc
Bién ban tham dinh cap xa
BM. VL.02.08 oE
. . BM.VL.02.08.doc
Bién ban tham dinh cap huyén
BM. VL.02.09 TE
. ] BM.VL.02.09.doc
Bién ban tham dinh cap tinh
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu tai xa
- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho
SO
- | Bién ban tham dinh, c6ng van, danh sach (cip x&) Quyét dinh va danh sach
phé duyét/Van ban tra loi
4.2 | Luu tai huyén




19

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam Hanh
chinh cdéng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Bién ban tham dinh, Cong van, danh sach, tong hop danh sach (cap huyén),
Quyeét dinh va danh sach phé duyét/Van ban tra loi

Ho so tai chinh dwgc lwu trir tai UBND cap huyén, UBND cap huyén chiu trach
nhiém luu trit ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh

4.3

Luwu tai Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hji

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S& Lao QC)ng -
Thuong binh va xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Bién ban tham dinh, Cong van, Quyét dinh, danh séch, tong hop danh sach
(cap tinh)/Van ban tra loi

Ho so dau vao nhu muc 2.3

H‘(‘A) SO du”o’c luru trir tai Phong Lao dong - Viéc lam 02 nam. Sau khi hét han, Chuyén
ho so xuong bd phan Iwu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Hb tro ngudi lao déng khdng co giao két hep dong lae déng bi mat viéc
1am do dai dich COVID-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.LT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi lao dong khong c6 giao két hop dong lao do6ng bi mat viéc lam do dai
dich Covid-19 duoc hd tro khi ¢6 du cac didu kién sau:
- I\/Ia,t viéc lam va c6 thu nhap thap hon mac chuan can nghéo quy dinh tai
Quyet dinh s6 59/2015/QD-TTg ngay 19 thang 11 nam 2015 cua Thu tuéng
Chinh phu, trong thoi gian tir ngay 01 thang 4 nam 2020 dén ngay 30 thang 6
2.1 | nam 2020;
- Cu tri hop phép tai dia phuong;
- Thuge linh vuc phi ndng nghi¢p, lam mét trong nhitng cdng viéc sau: ban
hang rong, budn ban nho lé khong c6 dia di€m co dinh; thu gom rac, phe li¢u;
boc vac, van chuyén hang hoa; 1ai xe md to 2 banh cho khach, xe xich 16 cho
khach; ban € X6 sO luu dong; tu lam hoac lam viéc tai cac ho kinh doanh trong
linh vuc an uong, Iuu tra, du lich, cham séc stckhoe.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
- Thuyc hién truc tiép tai UBND cap x4.
- Qua Buu dien.
- Qua Cong dich vu cbng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | 5in sao
' ’ ' chinh
WE X
- . BM.VL.03.01.docx
Pé nghi hé tro, theo mau BM.VL.03.01
Gidy xac nhan cia UBND cap xa noi tam tr(/ thuong tri ve X
- | viéc khong de nghi hudng chinh sach doi vai lao dong ngoai
tinh

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai UBND cdp xd, trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu dién thi ndp ban sao cé chirng thuc cia co quan cé
tham quyén.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.4 | Sb lwgng ho so: 01 (bo).
25 Thai han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢é theo
o quy d1nh (Cap x&: 07 ngay; cap huyén: 02 ngay; cap tinh: 03 ngay).
¢ |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B phan Tiép
"~ | nhan va Tra két qua cap xa
Co quan thyc hign: UBND cép x4, S¢ Lao dong - Thuong binh va X2 hoi
57 Co quan ra quyet dinh: UBND tinh Ha Tinh
" | Co quan uy quyen Khéng .
Co quan phdi hep: UBND cap huyén
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong ¢6 nhu cau hd trg
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh phé duyét danh
> | sach va kinh phi hd trg/Vin ban tra 1oi
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. ) " Thoi Z X g
TT Trinh ty Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
Tiép nhan ho so: ‘ ‘
Nguoi lao dong nop ’hé so dé
nghi theo quy dinh dén UBND
cap xa sau ngay 15 hang thang.
Cong chac TN&TKQ kiém tra N ’
ho so: ‘ Gid Mau 01, 02 (neu
Bl |- Neu hoé so day du, hop 1€ lam | Cdng chuc hanh c0), 06 (x) va ho so
tha tuc tiép nhan ho so va hen| TN&TKQ . theo muc 2.3
AL chinh
ngay tra kétqua.
- Néu h6‘50’ qhua day du, hop |§:
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bc} sung, hoan ‘thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.
UBND cép x4 t6 chuc ra soat va | UBND  cap Mau 01, 05 (X)_’
~ . . A | a N BM. VL.03.02;
lap danh sach nguoi lao dong du | xa, dai dién !
A Lia \ x o R ; 03 |BM. VL.03.03;
B2 | diéu kién hudéng ho tro véi sy |cac to chac N
S o A . . ~ | hgay | BM.VL.03.08
tham gia giam sat cua dai dién | chinh tri - xa LA
L x o, . o e . va ho so theo muc
cac to chuc chinh tri - xa hoi hoi 53
B3 |UBND cap xa lap danh sach| UBND cép 02 |Mau 01; 02 (néu
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ngudi lao dong dé nghi hd tro va
niém yét céng khai tai tru so
UBND cap xa, Nha van hoa cua
thén/xém/khéi phd va thong bao
trén hé thong truyén thanh cua
xd/phudng/thi tran va
thon/xém/khdi phd

xa, Truong
cac thoén,
xém, khoi pho

ngay

cd), 06 (h),

BM. VL.03.02;
BM. VL.03.03;
BM. VL.03.08

va hd so theo muc
2.3

UBND cép xi cin ctr két qua
tham dinh hd so va y kién cuoa
cong dong dan cu:

- Nhiing truong hop khéng cé y
kién thic mac cua nhan dan,

Mau 01, 05 (x),

UBND cip xa téng hop danh Cong vin, BM.
sach va ho so gui UBND cap , 0y | VL.03.02

B4 | huyén tham dinh. UBND cap xa A BM. VL.03.03
- Nhitng truong hop nhan dan 98y | BM. VL.03.08
con c6 y kién thic mic, UBND va hd so theo muc
CAp X& cur Cac thanh vién cd trach 2.3
nhiém cua Hoi dong tham dinh
ho so cap x& phdi hop véi Uy
ban Mat tran T6 qudc cap xa dé
kiém tra, xac minh cu thé.
Tiép nhan ho so:
UBND cip xa& nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén. Cong chic TN&TKQ Mau 01, 02 (h)
kiém tra hd so: (néu cb), 06 Codng
- Néu hd $O day du, hop 1€ lam Cong chirc Gio | van,

B5 | thu tuc tiép nhan ho so va hen TN&TKQ hanh | BM. VL.03.02;
ngay tra két qua. chinh | BM. VL.03.03;
- Néu ho so chua day du, hop 18 BM.VL.03.08 va
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo ho so theo muc 2.3
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hdé so tr Trung tam | .. , Mau 01,05 (h),
Hanh chinh cong cap huyén vé Cong ~ chirc Cong van,

B6 | b6 phan chuyén moén dénd thoi TN&TKQ; 0’\5 BM. VL.03.02;
cHuyéh qua phan mém cho Phong LD-| ngay |BM. VL.03.03;

TB&XH BM.VL.03.08 va

phong dé xir ly.

ho so theo muc 2.3
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UBND cép huyén tham dinh
trinh UBND tinh xem xét, quyét

Mau 05 (h), hd so
theo muc 2.3 Cong
van dé nghi kem

B7 |dinh (néu du didu kién)/ hoic c6 EUB'f'r? cap nl’g’ gm xtgg'gg:
van ban tra loi doanh nghiap néu | Y gay BM. VL 0309
chua du diéu kién e A
hoac Van ban tra
loi
Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va xa hoi tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong Mau 01,02 (néu
tinh. Céng chuc TN&TKQ kiém | Chuyén vién c6), 06 (t) Cong
tra ho so: ‘ phong chuyén | ... | van dé nghi kém
Bg |- Néu ho so day du, hop 1€ lam | mén/  Nhan hanh BM. VL.03.04;
thu tuc tiép nhan ho so va hen | vién buu dién/ chinh BM. VL.03.05;
ngay tra két qua. Cong  chuac BM. VL.03.09
- Néu hd so chua day du, hop 18 | TN&TKQ va ho so theo muc
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo 2.3
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Mau 05 (t), Caéng
Sé Lao dong - Thuong binh va | ., A van de nghi kem
so cap tinh tham dinh h6 so. Néu Vi X% nei/l 02 BM. VL.03.10
B9 | ho so day du, hop ¢, tong hop . A2 A S z
tfinh UBND tinh, Néu hé so | Lnann vien o} ngay jdu thao — Quyet
chua day du, hop 1& thi hudng tt]am dinh cap dinh P he \du_ye_:t
din hoan thien tinh dar)h sach va kinh
' phi ho tro ho so
theo muc 2.3
Nop hd so tai  Bo phan Tiép Mau 01,02 (néu
nhan va Tra két qua cia UBND Chuyén  vién cd), 06 (t) Cang
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh ohong chuyén van dé nghi kem
chinh cong tinh. Cdng chic mon/ . Nhan Gio | BM. VL.03.06
B10 TN&TKQ kiém tra ho so: .an buu dien/ hanh | BM. VL.03.07
- Néu hd so diy dua, hop 12 1am Z:? h‘?, chinh | BM. VL.03.10
thi tuc tiép nhan ho so va hen TISIrETKQC uc due thao  Quyét
ngay tra ket qua. dinh  phé duyét

- Néu hd so chua day du, hop 18

danh sach va kinh
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thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan hd so.

phi hd tro hd so
theo muc 2.3

UBND tinh tham dinh, ban hanh
quyet dinh phé duyét Danh sach

Mau 05 () Quyét

va kinh phi hd tro chuyén UBND | Cha tich | o1 | dinh phe  duyet
B11 | « . A R , \ danh sach va kinh
cap huyén; dong thoi chi dao | UBND tinh N9Y | Jhi ha tro: Vin ban
thuc hi¢n chi tra hd trg/Van ban fré loi i
tra loi néu khong du dieu kién
Mau 01, 05, 06 (t)
. . ..z | Gid |Quyét dinh phé
B12 | Tra hd so cho UBND cap huyén ﬁr‘;"f‘n 0O P | panh duyét danh sach va
¢ chinh | kinh phi hd tro/Vin
ban tra loi
UBND cap huyén thyc hign chi Coéng chic| Gid |Quyét dinh phé
tra hoac phoi hgp UBND cap xa x X n , N
B13 o LA aa I UBND cap| hanh |duyét danh sach va
chi tra ché d6 theo Quyét dinh n . : C LR
A . huyén chinh | kinh phi ho tro
phé duyét
* Trwong hop o so' qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé giri cho
doi turong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qua trinh thuc hién TTHC).
fi
Mﬁu 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 lﬁlj
Mau 03.doc.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@H

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

|ﬁj

Mau 05
Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi ho so
MAu 06 'Ej
Mau 06.doc.docx
e
BM. VL.03.01 ‘ BM.VL.03.01.docx
D¢ nghi ho tro
BM. VL.03.02 XE
. BM.VL.03.02.xlIsx
Danh sach cap xa
BM. VL.03.03 x| :
, ) BM.VL.03.03.xIsx
Danh séch tong hop cap x&
BM. VL.03.04 X :
) BM.VL.03.04.xIsx
Danh sach cap huyén
BM. VL.03.05 x| :
, ) BM.VL.03.05.xIsx
Danh séch tong hop cap huyén
BM. VL.03.06 0
. BM.VL.03.06.xIsx
Danh sach cap tinh
BM. VL.03.07

BM.VL.03.07.xlIsx

Danh sach tong hop cap tinh
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BM. VL.03.08 "

BM.VL.03.08.doc
Bién ban tham dinh cap xa

BM. VL.03.09 "

BM.VL.03.09.doc
Bién ban tham dinh cap huyén

BM. VL.03.10 "

BM.VL.03.10.doc
Bién ban tham dinh cap tinh

HO SO LUU

4.1

Luru tai X

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai UBND cip xa. Mau 01, 05 luu theo hd
SO

Bién ban tham dinh, cong van, danh sach (cip x&) Quyét dinh va danh sach phé
duyét/Van ban tra loi

4.2

Luru tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu~cé), 06 Iuu tai B phan TN&TKQ Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Bién ban tham dinh, Cong van, danh sach, tong hop danh sach (cap huyén),
Quyeét dinh va danh sach phé duyét/Van ban tra loi

Ho so tai chinh dugc luu trir tai UBND cap huyén, UBND cap huyén chiu trach nhigm
luu trit ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh

4.3

Luu tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so.

Bién ban tham dinh, Céng vin, Quyét dinh, danh séch, tong hop danh sach (cap
tinh)/Van ban tra loi

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Hb S0 duogc luu trir tai Phong Lao dong- Viéc lam 02 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bo phan Iuu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG
1. Hd trg ho kinh doanh phai tam ngirng kinh doanh do dai dich COVID-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LDb-TL.LT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
biéu kién thyc hign TTHC: o
- Doanh thu do co quan thué thuc hién quan ly thue doi vei ho kinh doanh ndm
2020 dudi 100 trigu dong, duge xac dinh tai thoi diem ngay 15/01/2020 theo
quy dinh cta phap luat quan ly thue. ,
o1 |- Tam ngung Kinh doanh tir ngay 01/4/2020 theo Cong véan s6 2119/UBND-
| XV1 ngay 05/4/2020 cua UBND tinh vé viéc tam ding hoat dong céc co s
kinh doaph hang hoa, dich vu khdng thiét yéu trén dia ban dé thuc hién theo
Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 27/3/2020 cua Thu twéng Chinh phu.
- Chua duoc nhan céc chinh sach ho trg khac theo Quyét dinh s6 15/2020/Qb-
TTg cua Thu tuéng Chinh phu.
2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai UBND cap x4.
- Qua Buu dien.
- Qua Cong dich vu cbng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A 1A Apon. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Bé nghi caa ho kinh doanh X
53 | Thong béo nop thué theo Mau s6 01/TBT-CNKD ban hanh X
"7 | kém theo Thong tu s6 92/2015/TT-BTC cua Bo Tai chinh

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nop hé so triee tiép tai UBND cdp xd, truong hop yéu cdau ban sao thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu dién thi ndp ban sao cé chitng thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo
quy dinh (Cap xa: 05 ngay; Chi cuc thué: 02 ngay; cap huyén: 02 ngay; cap
tinh: 03 ngay).
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép

nhan va Tra két qua cip xa

2.7

Co quan thyc hién: UBND cap x&/Cuc thué tinh
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh

Co quan uy quyen: Khong

Co quan phdi hep: UBND cip huyén, Chi cuc Thué

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ho kinh doanh ¢é nhu cau hd tro

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh phé duyét
danh sach va kinh phi ho tro/Van ban tra loi

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| Biéu maqu/Ket
. y gian qua
Tiépnhanhoso: ‘
Ho kinh doanh nop ho so dé nghi
theo quy dinh dén UBND cap xa
sau ngay 15 hang thang. Cong
Chu’&: TN;&TKQ‘A klefn tra hOASO,\: | Mau 01, 02 (néu
- Néu ho so day du, hop 1€ lam . , Gio , NS
, - £ A : Cong chuc X cd), 06 (x) va ho
B1 | tha tuc tiép nhan ho so va hen hanh
S vz LAt 2 TN&TKQ . so theo muc 2.3
ngay tra ket qua. chinh
- Néu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau to churc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung, hoan thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.
UBND  cip Mau 01, 05 (x)
xéz Hoi dong BM.LD-TL.01.02
Loa A tham  dinh| 02 |BM.LDP-TL.01.03
B2 | UBND cap xa hop xem xét ho so dinh cAp xa va | ngay | BM. LD-TL.01.08
cac thanh vién va ho so theo muc
co lién quan 2.3
Mau 01, 05 (X)
, 7 BM.LD-TL.01.02
Niém yéet cong khai, tong hop : _~| 03 |BM.LDb-TL.01.03
B3| bao céo giri Chi cuc Thué UBND capxd | o5y | BM. LD-TL.01.08

va hd so theo
muc 2.3
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Chi cuc Thué chu tri, phdi hop

Chi cuc Thué

Mau 01; 02 (néu
cd), 06 (h),
BM.LD-TL.01.04

B4 | v6i cac co quan lién quan tham Vﬁan cac Iizﬁ nog BM. LD-TL.01.05
dinh, trinh UBND cap huyén g 98y | BMm. LD-TL.01.09
téng hop quan va ho so theo

muc 2.3
Tiép nhan h so: ‘
Chi cuc Thueé nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap <
huyén. Cong chic TN&TKQ Mau 01, 02 (52
kiém tra hd so: ](BnI\e/[uLD—'(I:'OL)E) 104
- Néu ho so ddy i hop g lam | o o G| R o

B5 thu‘ tucq tlfip nf]an ho so va hen TN&TKQ ha,nh BM. LD-TL.0L.09
ngay tra keét qua. chinh va hd so theo muc
- Néu ho so chua day du, hop 1€ 23 i
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bc} sung, hoan ‘thién dugc
thi tir choi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tr Trung tam con chire ]I;/Il\e:l[uLfc))l-l"LOOSl 52)’
Hanh chinh cong cap huyén ve TN8?TKQ' 05 |BM Lf)-TL 01.05

B6 | bo phan chuyén moén dong thoi . : ' ' pon

cﬁuséh quay phan mémg cho | Phong  LD-| ngay | BM. LD-TL.OLO9

home dé xir [V TB&XH va ho so theo muc
phong € Xu y 213

Mau 05 (h), ho

UBND cip huyén thim dinh SCG theo rréuc 2h3

trinh UBND tinh xem xét, quyét | o\ in | 15 Bﬁlﬁg?ﬁ_ ;1%% !

B7 | dinh (néu du diéu kign)/ hogc ¢6 | °o” SR oo BV AE
van ban tra 161 doanh nghiép néu ye gay BM' LD-TL:01:09
chua du dieu kién hoic Vian ban tra

loi
Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan . o Mau 01,02 (néu
va Tra két qua cia Cyc thué tinh. Cﬁgzenchangﬂ ) 06 (1)
Cong chiic TN&TKQ kiém tra ﬁmn/g N%/an Gid | BM.LD-TL.01.04

B8 | hd so: &0 buu dian/ | anh | BM. LD-TL.01.05
- Néu hé so day du, hop I¢ 1am | < i | chinh | BM. LD-TL.01.09
tha tuc tiép nhan hd so va hen TISIT??TKQC e ho so theo muc

ngay tra két qua.

2.3
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- Néu ho so chua day du, hop 1é
thi yéu cau té chic, c& nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng b sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan hd so.

Mau 05 (t) Cong
van dé nghi

Cuc thué tinh phdi hop to tham | S¢ Lao dong - BM.LD-TL.01.06
dinh h§) SO cap tinh tham dinh ho | Thuong binh BM. LD-TL.01.07
Bg |59 Néu ho so day du, hop 1¢,|va Xa hoi/| 02 |BM.LD-TL01.10
tong hop trinh UBND tinh. Néu | Thanh vién to | ngay |Du thao — Quyct
ho so chua day du, hop 1¢ thi | tham dinh cap dinh phé duyét
huéng dan hoan thién tinh danh sach va kinh
phi ho tro/Van
ban tra loi
Nop hé so tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND tinh < .
tai Trung tdm Phuc vu hanh Mau 01, 02 (neu
chinh cong tinh. Cong chic Chuvén  vién cg) ’ QF (t)r,].Cli)\ng
TN&TKQ kiém tra hd so Hy c van dé nghi kem
2 LA X o ~ 1~.. | phong chuyén | ... BM.LD-TL.01.06
- Néu ho so day du, hop 1€ lam | T / h3 Gio TL.01.07
B10 | thu tuc tiép nhan hd so va hen | Mo NNanf o, | BM.LD-TL.OL
W tra K&t QUi " | vién buu dién/ hinh BM. LD-TL.01.10
o e di hop 1o | Cong_ chue| M| Dy thao  Quyét
" cu 1o so ¢ P ,“’hf-’pb? TN&TKQ dinh  phé duyét
thi yeu CE}U to 9\ uc, Sa nnan ,(0 danh Sé.Ch Vé. kinh
sung, hoan thién ho so. Neéu hi h3
R 2 . o phi ho tro
khong bg sung, hoan ‘th|¢n duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
UBND tinh tham dinh, ban hanh x £
quyét dinh phé duyét Danh sach g/lllfll}'l:: 05h(€;[) %ﬂyg
va kinh phi ho trg chuyén UBND | Chu tich| 01 : pne - duys
B11 | A 2h o . , . danh sach va kinh
cap huyén; dong ~th0’| chi dao | UBND tinh NGY | Jhi ha tro/ ConN
thuc hiép chi tra ho tro/Van ban 55n tra I5i g
tra 161 néu khong du diéu kién
Méu,01, 05, 06 (t)
, Gid Quyet dinh phé
B12 | Tra hd so cho UBND cép huyen | €20 0O TeP | ayp, [ duyet danh sach
nhan chinh va kinh phi ho

tro/Van ban tra
loi
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UBND cap huyén thuc hién chi | Cong  chac| Giv | Quyet dinh phé
B13 |tra che do theo Quyet dinh phé | UBND  cap | hanh |duyét danh sach
duyét huyén chinh | va kinh phi ho trg
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trueoc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap tinh dé giri cho
doi twong.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thyuc hién TTHC).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iﬂj
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 IEJ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬂj
Mau 05.doc.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 IEH
Mau 06.doc.docx
&=
BM. Lb-TL.01.01 BM. LD-TL.
Dé nghi hd tro x
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BM. Lb-TL.01.02 x| '

BM. Lb-TL.
Danh sach cap xa

BM. Lb-TL.01.03 x| :

BM. Lb-TL.
Tong hop danh sach cap xa

BM. LDB-TL.01.04 x| :

BM. Lb-TL.
Danh sach cap huyén

BM. LD-TL.01.05 x| '

BM. Lb-TL.

Téng hop danh sach cap huyén

BM. Lb-TL.01.06 x| '

BM. Lb-TL.
Danh sach cua Cuc thue

BM. Lb-TL.01.07 X| '

Téng hop danh sach cua Cuc thué

BM. Lb-TL.01.08 S

Bién ban tham dinh cip xa

BM. Lb-TL.01.09 S

Bién ban tham dinh cap huyén

BM. Lb-TL.01.10 S

BM. Lb-TL.

Bién ban tham dinh cap tinh

HO SO LUU

Luu tai xa

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai UBND cép x&. Mau 01, 05 luu theo hd
SO.

Cong van kém danh sach, tong hop danh sach, bién ban (cp x&) va Quyét




33

dinh/Van ban tra loi

4.2 | Luu tai huyén

- Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb), 06 luu tai BO phan TN&TKQ Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Cong vin kém danh séach, tong hop danh séach, bién ban (cap huyén) va Quyét
dinh/Van ban tra loi

Ho so tai chinh dwgc lwu trir tai UBND cap huyén, UBND cp huyén chiu trach
nhiém luu trit ho so va thanh quyét todn kinh phi theo quy dinh

4.3 | Lwu tai Cuc thué

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 05;06, Ho so' dau vao theo muc 2.3, Cong vin
kém danh séch, tong hop danh sach, bién ban (cap tinh) va Quyét dinh/Van
ban tra loi
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2. Hb tro ngudi sir dung lao dong vay von dé tra lwong ngirng viée doi véi
ngwoi lao dong phai ngirng viéce do dai dich COVID-19

KY HIEU QUY TRINH QT.LP-TL.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Ngudi chi st dung lao dong dugc hd tro khi
6 cac diéu kién sau
- C6 tir 20% hodc tir 30 nguoi lao dong tré 1én dang tham gia bao hiém x& hoi
bat budc phai ngung viéc tir 01 thang lién tuc tré 1én; da tra trude téi thiéu
50% tién lwong ngling Viéc cho nguoi lao dong trong khoang thoi gian tir ngay
01 thang 4 nam 2020 dén hét ngay 30 thang 6 nam 2020.
- Pang gip kho khin vé tai chinh, khong can dbi ¢ ngudn dé tra luong nging
viéc cho nguoi lao dong, da str dung hét quy dy phong tién luong dé tra luong
cho nguoi lao dong ngurngviéc.
- Khéng ¢ no xau tai cac to chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai tai
thoi diém ngay 31 thang 12 nam 2019.

Cach thirc thuc hign TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dien.
- Qua Cong dich vu cbng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Be nghi x&c nhan doi twong dugce huong chinh séch vay X
von dé tra lvong ngung viéc, theo mau BM.VL-TL.02.01
m 1

BM. Lb-TL.
X

Mot trong céac gidy to sau: Giay chung nhan ding ky doanh X
nghiép/Giay chuang nhan diang ky Hop tac x&/ho kinh doanh;
Quyét dinh thanh 1ap cia co quan nha nudc c6 tham quyén
(néu co); Giay phép kinh doanh/Gidy phép hoat dong/Chiing
chi hanh nghé (d6i véi nganh nghé kinh doanh cé diéu kién
hoac phap luat c6 quy dinh); Gidy phép dau tu/Gidy ching
nhan dau tu (d6i véi doanh nghiép duoc thanh 1ap bai nha
dau tu nudengoai).

Danh sach ngudi lao dong phai ngung viée do ngudi su X
dung lao doéng lap, theo mau BM.VL-TL.02.02
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W]

BM. Lb-TL.
X

Béo cdo tai chinh ndm 2019, quy I nam 2020 (di Voi X
doanh nghiép va to chuec).

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ndp ho so truc tlep tai UBND cdp huyén, truong hop yéu cdau ban sao thi kém
theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buwu dién thi ndp ban sao cé chitng thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ theo
quy dinh (Cap huyén: 02 ngay; cap tinh: 03 ngay).

2.6

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
chinh cdng cap huyén

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap huyén, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh

Co quan 1y quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi sir dung lao dong ¢6 nhu cau hd tro

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh phé duyét
danh sach va kinh phi ho tro/Van ban tra loi

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
- ) " Thoi x o x g,
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
Tiép nhan hd so: ‘
Chu st dung lao dong nop ho
50 tal '!'rung tf;\m Haﬂnh chlr)h N Miu 01, 02 ()
cong cap huyén. Cong chirc Cona chic Gio (néu c6), 06 va hd
B1 | TN&TKQ kiém tra hd so: g hanh | \"eY €9), 0

- Néu hé so day di, hop le lam | TN&TKQ 1 oy | S0 theo muc 2.3

tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day dua, hop
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I& thi yéu cau to churc, ¢ nhan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so tir Trung tam

Hanh chinh céng cap huyén vé Cong ~ chic x \
B2 | b6 phin chuvé . dd TN&TKOQ; 0,5 Mau 01, 05 (h) va
0 phan chuyén moén dong \ 5 A
iy 2 \ ~ > | Phong LD-| ngay |ho so theo muc 2.3
thoi chuyén qua phan mém
\ X o 1 TB&XH
cho phong d¢ xu ly.
Mau 05 (h), ho so
UBND cép huyén tham dinh g‘gg v;lu%?e nz'ﬁi’
trinh UBND tinh Xem xét, 15 kémg gn!
B3 qUYet d}nhv (ne}l da vdu‘el_J kién)/ | UBND tinh ngdy | BM. LD-TL.02.02
hoac c6 van ban tra loi doanh
nghiép néu chua du diéu kién BM. LB-TL.02.03
' ' hoac Van ban tra
o
Nop ho so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua So
Lao dong - Thuong binh va xa
hoi tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Céng
chic TN&TKQ kiém tra hod | Chuyén vién Mau 01, 02 (néu
sor ‘ phong chuyén Gid co), 06 (t) Cong
B4 - Neu ho so day du, hop 1¢ 1am | mén/  Nhan hanh van dé nghi kem
tha tuc tiép nhan ho so va hen | vién buu dién/ chinh BM.LD-TL.02.02
ngay tra két qua. Cong  chuc BM.LD-TL.02.03,
- Néu hé so chua day du, hop | TN&TKQ ho so theo muc 2.3
& thi yéu cau to chuc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hod so.
Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
S¢ Lao dong — Thuong binh | S& Lao dgng x R
va X4 hoi phéi hop to thém |—  Thuong Mau' 05 (t) Cong
oe | dinh hd so cap tinh thim dinh | binh va Xa |, | var KT
hd so. Néu hé so day du, hop | hoi/  Thanh | %2198y | BM.LD-TL.0Z.

18, tong hop trinh UBND tinh.
Neéu ho so chua day du, hop 1€

vién t6 tham
dinh cap tinh

BM.LD-TL.02.04
h6 so theo muc 2.3
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thi huéng dan hoan thién

Nop hd so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
cong chirc TN&TKQ kiém tra
ho so:

Chuyén vién
phong chuyén

Mau 01,02 (néu
cd), 06 (t) Cong
van kém

BM.LD-TL.02.02

- Néu hd so day du, hop 1é 1am | ©_ - Gio
B6 | thu tuc tiép nhan hd so va hen m.?”’ NhAar} hanh SM';“,D_TL'QZ'O.A'h
ngay tra két qua. vien buu d1¢p chinh uAt a0 quet din
CNE D RA Av di. ho Cong  chuc phé duyét dar)h
[Neu ho s chua day du, hop | e sach duoc vay vén
1€ thi yéu cau t6 chuc, ca nhan Vva hd so theo muc
bo sung, hoan thién ho so. 2 3/Vin ban tra 1oi
Néu khéng bd sung, hoan '
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
UBND tinh tham dinh, ban
hanh quyét dinh phé duyét x X
Danh séch va kinh phi hé tro | o Non o) S
B7 | chuyén UBND cap huyen; UBND tinh 01 ngay danh sich duoc
dong thdj chi dao thuc hién vay vén '
chi tra ho tro/Van ban tra 1oi
néu khong du diéu kién
Mau 01, 05, 06 (t)
Tra ho so cho UBND cép Can b tidp Gid | Quyét dinh phé
B8 |huyén dong thoi guai ngan nhan hanh | duyét danh sach
hang chinh sach x& hoi : chinh | duwgc vay von/Van

ban tra loi

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp tink dé giri cho

doi turong.

BIEU MAU (Cac biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC).

Mau 01

@

Mau 01.doc.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi ho so

BM. Lb-TL.02.01

Pé nghi xac nhan dbi twong dugc huong chinh sach vay
von d¢ tra lwong ngung viéc

W]

BM. Lb-TL.
X

BM. LD-TL.02.02

Danh sach nguoi lao dong bi ngung viéc do anh huong
cua dich COVID- 19

W]

BM. Lb-TL.
X

BM. Lb-TL.02.03

Danh sach nguoi sir dung lao dong du diéu kién vay vén
de tra lvong cho ngudi lao dong (cap huyén tong hop)

BM. Lb-TL.

BM. LD-TL.02.04

Danh sach nguoi su dung lao dong du diéu kién vay von
de tra Ivong cho nguoi lao dong (UBND tinh)
e

BM. Lb-TL.
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HO SO LUU

4.1

Luru tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb), 06 luu tai BO phan TN&TKQ Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Cong vin, danh sach, Quyét dinh/Van ban tra 1oi

Ho so tai chinh dwgc lwu trir tai UBND cap huyén, UBND cp huyén chiu trach
nhiém luu trir ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

4.2

Luwu tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong —
Thuong binh va xa hoi tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01,
05 Iuu theo ho so.

Cong vin, danh sach, Quyét dinh/Van ban tra 1oi

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Hb s0 dugce luu trir tai Phong Lao dong- Viéc 1am 02 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bd phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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